
 

 

 

 

 

PRIMA PROVA SCRITTA                                 Busta n. 1 

 

1. Come si inquadra la figura del Responsabile del servizio nella organizzazione complessiva dell’ente 

locale. (PUNTEGGIO MAX: 12 punti) 

 

2. Cosa è la CIE Carta di identità elettronica e quale è la procedura per il suo ottenimento. (PUNTEGGIO 

MAX: 9 punti) 

 
 

N Domanda  Risposte Multiple Risposta 

Esatta 

 

 

1 

L’assegnazione degli spazi destinati 

alla propaganda elettorale in caso di 

consultazioni e di competenza: 

A Del   Consiglio comunale  

B Della Giunta comunale 

C Dell’Ufficiale elettorale 

2 

Il numero delle persone iscritte per 

nascita nell’anagrafe comunale deve 

essere comunicato all’ISTAT con 

cadenza 

A Mensile  

B Trimestrale 

C Semestrale 

3 

Indicare quale tra le seguenti NON è 

una competenza del Consiglio 

Comunale 

 

A Aderire a società di capitali  

 
B 

Deliberare l’alienazione di beni 

immobili 

C 

Approvare il regolamento per la 

organizzazione degli uffici e dei 

servizi 

4 

Al Responsabile del procedimento 

compete di: 
 

 

 

A 
Comunicare al suo dirigente l’avvio 

del procedimento  

 

 

 

 

 
B 

Provvedere in ogni caso alla 

adozione del provvedimento finale 

C 

Proporre l’indizione o, avendone la 

competenza, indire la conferenza dei 

servizi      

5 
 L’ A.N.P.R. 

 

A 

Prevede il subentro graduale 

dell'anagrafe dei comuni in una 

anagrafe centralizzata presso il 

Ministero dell‘Interno  

 

 

 

 

 

 B 

Prevede un collegamento tra tutte le 

anagrafi comunali gestito dal 

Ministero dell'Interno 

C 

Prevede l'istituzione di una banca 

dati nazionale contenente i 

nominativi dei cittadini a 

disposizione delle forze di polizia 

6 

Il Piano per la prevenzione della 

corruzione 

 

A 
Ha la durata di tre anni e deve essere 

aggiornato ogni anno  

 

 

 B Ha la durata di due anni 

C 

Ha la durata di te anni e non 

necessita di nessun adeguamento 

annuale 

 



(PUNTEGGIO MAX: 9 punti) 

 

 

 

 

PRIMA PROVA SCRITTA                                 Busta n.  2 

 

1. Le competenze del Responsabile del Servizio negli enti locali. (PUNTEGGIO MAX: 12 punti) 

 

2. Cos’è la ANPR Anagrafe Nazionale della popolazione residente e quale è la sua finalità. (PUNTEGGIO 

MAX: 9 punti) 

 

 

N Domanda  Risposte Multiple Risposta 

Esatta 

 

 

1 

Con la prima revisione semestrale 

vengono iscritti coloro che 

compiranno il 18° anno di età: 

A  Nel primo semestre dell’anno in corso  

 

 

 
B Nel secondo semestre dell’anno in corso 

C Nel primo semestre dell’anno successivo 

2 

Nei procedimenti di immigrazione 

da altro comune la cancellazione 

anagrafica: 

 

 

A 
Decorre dalla data della cancellazione da 

parte del comune di precedente residenza 

 

 

 

 

 

 

B 
Decorre dal verbale di accertamento della 

polizia municipale 

C 
Decorre dalla data di presentazione 

dell’istanza da parte dell’interessato 

3 

 

La convivenza anagrafica è 

formata da 

A 

Due persone normalmente coabitanti per 

motivi affettivi aventi dimora abituale 

nello stesso comune 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B 

Un insieme di persone non legate da 

vincoli di matrimonio, parentela, affinità e 

simili, normalmente coabitanti per motivi 

religiosi, di cura, di assistenza, militari, 

pena e simili, aventi dimora abituale nello 

stesso Comune 

C 

Due persone di diverso o uguale sesso 

normalmente coabitanti per motivi 

affettivi aventi dimora abituale nello 

stesso Comune 

4 

I regolamenti comunali sono 

adottati 

 

 

A Sempre dal Consiglio Comunale  

 

 

 

B Dalla Giunta Comunale 

 

 

C 

Dal Consiglio Comunale tranne il 

regolamento per l’organizzazione degli 

uffici e dei servizi che è di competenza 
della Giunta Comunale.  

5 

 Costituisce causa impeditiva di 

una unione civile 

 

 

A 

 

L’essere cugini. 

 

 

 

 

 

 

  

B 

L’interdizione di una delle parti per 

infermità di mente. 



 

C 

Un precedente matrimonio di una delle 

parti a cui ha fatto seguito una sentenza di 

divorzio. 

 

6 

 

I dipendenti di un comune, cessati 

dal lavoro e che negli ultimi tre 

anni hanno esercitato poteri 

autoritativi o negoziali  

A 

Non possono svolgere nei tre anni 

successivi attività lavorativa o 

professionale a favore di soggetti privati 

che sono stati destinatari della attività di 

quello stesso comune svolta attraverso i 

medesimi poteri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
B 

Non possono svolgere nei due anni 

successivi attività lavorativa o 

professionale a favore di soggetti privati 

che sono stati destinatari della attività di 

quello stesso comune svolta attraverso i 

medesimi poteri 

C 

Non possono svolgere nell’anno  

successivo attività lavorativa o 

professionale a favore di soggetti privati 

che sono stati destinatari della attività di 

quello stesso comune svolta attraverso i 

medesimi poteri 

 

(PUNTEGGIO MAX: 9 punti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

                                 PRIMA PROVA SCRITTA                                 Busta n. 3 
 

1. Le attività svolte dal Comune per conto dello Stato. (PUNTEGGIO MAX: 12 punti) 
 

2. Tratti il candidato della regolamentazione delle unioni civili. (PUNTEGGIO MAX: 9 punti) 
 

 

N Domanda  Risposte Multiple Risposta 

Esatta 

 

 

1 

Se lo statuto comunale non viene 

approvato nella prima votazione con 

la maggioranza qualificata prevista 

dalla legge, ai fini della sua effettiva 

approvazione 

A 

 Devono essere effettuate due distinte 

sedute da tenersi entro sessanta giorni 

che devono ottenere il voto favorevole 

della maggioranza assoluta dei 

consiglieri assegnati 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B 

Devono essere effettuate due distinte 

sedute da tenersi entro trenta giorni che 

devono ottenere entrambe il voto 

favorevole della maggioranza assoluta 

dei consiglieri assegnati 

C 

Deve essere ripetuta in una distinta 

seduta la votazione che deve ottenere il 

voto favorevole dei tre quarti dei 

consiglieri assegnati 

2 
Una famiglia anagrafica può essere 

costituita 

A Da una sola persona  

 

 
B Da almeno due persone 

C 

Da una sola persona solo se 

precedentemente era costituita da due o 

più persone 

3 

Nei comuni in cui l’ufficio di stato 

civile non è organicamente distinto 

da quello di anagrafe, la registrazione 

sugli atti anagrafici delle notizie 

relative agli eventi di nascite, morti, 

celebrazione di matrimoni, sono 

effettuate dall’ ufficiale di anagrafe 

 

 

A 

 

Entro quattro giorni lavorativi 

 

 

 

 

 

 
 

 

B 

 

Entro tre giorni lavorativi 

 

C 

 

Entro due giorni lavorativi 

4 

La Commissione elettorale comunale 

è nominata 

 

A 

Dal Consiglio Comunale entro 

quarantacinque giorni dal suo 
insediamento successivo alle elezioni 

 

 

 

 

 

B 

Dal Consiglio Comunale nella prima 

seduta convocata a seguito della 

elezione del Sindaco e del rinnovo del 

Consiglio comunale 

C Dal Sindaco, che la presiede      

5 

 L’azione di disconoscimento di 

paternità del figlio nato nel 

matrimonio può essere esercitata 

A 
Dal marito, dalla madre e dal figlio 

medesimo 

 

 

 B Solo dal marito 

C Solo dalla madre 

6 

Gli accordi integrativi o sostitutivi di 

provvedimento devono essere 

preceduti da 

A 
 Un parere favorevole del revisore dei 

conti se l’accordo ha contenuti finanziari 

 

 

 B Un parere favorevole del Responsabile 



della prevenzione della corruzione  

 

C 

Una determina dell’organo che sarebbe 

competente per l’adozione del 

provvedimento 

(PUNTEGGIO MAX: 9 punti) 



PROVA SCRITTA A CONTENUTO TEORICO PRATICO - Busta n. 1 

 

1. Come si svolge la procedura relativa ad una iscrizione anagrafica da altro Comune. (PUNTEGGIO 

MAX: 9 punti) 

 

2.  Il responsabile unico dei servizi amministrativi e demografici in un comune di circa 8.000 abitanti, 

dispone di otto dipendenti e di spazi per uffici distribuiti su dei piani. Il candidato presenti alla 

amministrazione una proposta di organizzazione complessiva del personale e degli uffici, che 

preveda lo svolgimento dei servizi di segreteria generale, gestione del personale, protocollo generale, 

gestione del sito comunale, servizi demografici, valutando, se ritiene, anche la presenza di un ufficio 

per le relazioni con il pubblico, motivandone in ogni caso la sua istituzione o la sua inopportunità. 

(PUNTEGGIO MAX: 12 punti) 

 

3. Dovendo pubblicare sul sito un documento che prevede al suo interno il nominativo di una persona e 

dati sensibili ad essa collegabili, indichi il candidato una sua soluzione per adempiere all‘obbligo 

della trasparenza e, nel contempo, alla tutela della privacy. (PUNTEGGIO MAX: 3 punti) 

 

4. Imposti il candidato uno schema di determina per l’acquisto di materiale di cancelleria per i servizi 

demografici. (PUNTEGGIO MAX: 6 punti) 

 

 

PROVA SCRITTA A CONTENUTO TEORICO PRATICO -  Busta n. 2 

 

1. Come si svolge la procedura relativa ad una dichiarazione di nascita avvenuta presso una struttura 

sanitaria in comune diverso da quello di residenza. (PUNTEGGIO MAX: 9 punti) 

 

2. Al responsabile unico dei servizi amministrativi e dei servizi demografici di un comune di circa 

5.000 abitanti è richiesto di fornire alla amministrazione una proposta di riorganizzazione 

complessiva del personale, disponendo a tal fine di otto dipendenti, di cui due considerati in esubero 

e destinati per mobilità interna ad altri uffici. Il candidato fornisca un proposta di riorganizzazione 

del personale rilevando in proposito che la struttura organizzativa del comune prevede attualmente 

anche il servizio URP. (PUNTEGGIO MAX: 12 punti) 

 

3. Un cittadino richiede di accedere agli atti per conoscere il luogo di residenza di una persona che 

vorrebbe contattare. Indichi il candidato come ritiene di comportarsi. (PUNTEGGIO MAX: 3 punti) 

 

4. Imposti il candidato uno schema di determina per l’acquisto di materiale per lo svolgimento di 

elezioni comunali. (PUNTEGGIO MAX: 6 punti) 

 

 

PROVA SCRITTA CONTENUTO TEORICO PRATICO - Busta n. 3 

 

1. Come si svolge la procedura relativa ad una dichiarazione di decesso in comune diverso dal luogo di 

residenza. (PUNTEGGIO MAX: 9 punti) 

 

2. Il candidato immagini di essere responsabile dei servizi demografici e dell’ufficio relazioni con il 

pubblico, avendo complessivamente a disposizione quattro dipendenti oltre a lui stesso. Come ritiene 

di ripartire il lavoro tra i dipendenti e quale orario settimanale di sportello al pubblico intende 

programmare. (PUNTEGGIO MAX: 12 punti) 

 

3. Un ragazzo straniero di diciassette anni e otto mesi di età si presenta allo sportello per richiedere il 

rilascio della carta di identità. Come procede l’ufficiale di anagrafe ai fini del rilascio? (PUNTEGGIO 

MAX: 3 punti) 

 

4. Imposti il candidato uno schema di delibera per la regolare tenuta dello schedario elettorale. 

(PUNTEGGIO MAX: 6 punti) 


